SZKOLAPODSTAWOWANR 1
im Jana Pawia Il
ul Warynskiego 22/28

95-070 Aleksandrow todzki ZARZADZENIE NR 1/2026

tel ffax 42 712-10-11 42 712-18-60

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Jana Pawta Il w Aleksandrowie tédzkim

z dnia 07 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz uchylenia dotychczasowego
regulaminu.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.),
w szczegolnosci art. 2 ust. 1 pkt. 1 w brzmieniu obowigzujgcym od 1 stycznia 2026 r.[1];

2 Ustawy z 25 lipca 2025 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U.z 2025 r., zmieniana ustawa PZP), ktéra podwyiszyta prog stosowania regulacji z 130 000 zt na 170
— 000 zt netto[2];

3. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oéwiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z p6zn. zm.);
4, Przepisdow wewnetrznych Szkoty Podstawowej nr 1 im. Jana Pawta Il w Aleksandrowie todzkim.
Zarzadzam:
§1

Wprowadzi¢ w zycie nowy Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy — Prawo zamdéwien publicznych dostosowany do zmian legislacyjnych
obowigzujacych od 1 stycznia 2026 r. (dalej: ,nowy Regulamin"”), stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

Nowy Regulamin stosuje sig do wszystkich postepowan o udzielenie zamodwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 170 000 zf netto, wszczetych z dniem 1 stycznia 2026 r. i péZniej.

§3

Uchyli¢ w catosci Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w
art. 2 pkt 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych wprowadzony zarzgdzeniem dyrektora nr 1/2021 z dnia 04
stycznia 2021 r.

§4

Do postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego wszczetych i niezakoriczonych przed 1 stycznia 2026 r., a takze
do umow zawartych na podstawie takich postepowan, stosuje sie przepisy Regulaminu obowigzujgcego do dnia
31.12.2025, czyli wymog progu 130 000 zt netto.



§5

Pracownicy Szkoty, w szczegdlnosci osoby odpowiadajace za udzielanie zaméwien publicznych, obowigzani sg
zapoznac sig z nowym Regulaminem i stosowac jego przepisy w petnym zakresie.

§6

Organem wiasciwym do interpretacji przepiséw nowego Regulaminu oraz rozstrzygania watpliwoéci w trakcie jego
stosowania jest Dyrektor Szkoty z ewentualnym wsparciem pracownika wyznaczonego do spraw zaméwieri
publicznych.

§7
Nowy Regulamin (Zatgcznik nr 1) wraz z jego zatgcznikami (wzdr protokotu, ogtoszenia, formularze ofertowe) naleiy:

1. opublikowac na stronie internetowej Szkoty (Biuletyn Informacji Publicznej — BIP) w wydziale
poswigconym zamowieniom publicznym;

2. udostepni¢ w siedzibie Szkoty wszystkim zainteresowanym pracownikom i interesantom;
3. przekazac wersje papierowa do sekretariatu szkoty oraz do oséb odpowiedzialnych za udzielanie
zamowien.
§8

Sekretariat Szkoty przechowuje kopig starego Regulaminu w dokumentacji archiwalnej z nota ,,Uchylony z dniem 1
stycznia 2026 r." na potrzeby ewentualnych kontroli historycznych i sporéw dotyczacych postepowan do dnia
31.12.2025.

§9

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. oraz obowiazuje od dnia podjecia.

DYREKTOR
K Oehd¢

megr Katarzyna. Qchrik.....
data i podpis dyrektora
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UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1

PKT. 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH oraz § 1 ust. 7 pkt j: ,Regulamin udzielenia zaméwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej 170 000 zf netto" zwany dalej ,Regulaminem”

§1

Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwier: publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art.
2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),
zwanej dalej , ustawg PZP", w brzmieniu obowigzujgcym od 1 stycznia 2026 r., zwanych dalej ,zamdwieniami”.
Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w

sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakfaddw.

Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg na
podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdéwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy bezstronnoéé i

obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komérek wnioskujgcych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej platformy

katalogéw produktow (eKatalogi) lub elektronicznej platformy zakupowej, zaméwienia udzielane na platformie

sg udzielanie zgodnie z jej regulaminem.

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

a. wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug (bez VAT), ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscig;

b. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

c. ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

d.robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu ustawy Prawo zaméwier
publicznych;

e. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo oferte z najnizsza ceng;

f. wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjng nie
posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamdwienia;

g. zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Szkote Podstawowg nr 1 im. Jana Pawta Il w Aleksandrowie
todzkim

h. kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki;

i. zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawcg,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

j. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej 170 000,00 zt;
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Procedury udzielania zamdéwien publicznych obejmuja:
a. zamdwienia o wartosci ponizej 6 000 zt netto,
b. zamowienia o wartosci od 6 000 zt do 60 000 zt netto,
c. zamowienia o wartosci przekraczajgcej 60 000 zt netto do 170 OCG zfotych netto.

§2

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezyty starannoscig
wartosé zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Szacowanie wartosci zamowienia nalezy dokumentowac w formie notatki zawierajgcej: wskazanie przedmiotu
szacowania; Zrédfa cen (dotychczasowe faktury, katalogi, Internet, oferty cenowe); okres waznosci szacunku
(maksymalnie 3 miesigce); osobe i date sporzgdzenia. Notatka z szacowania przechowywana jest w
dokumentacji zamodwienia.

Zamowienia publiczne udzielane sg na podstawie zapotrzebowania zgtoszonego przez pracownika wtasciwego
rzeczowo.

Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. 1 moze by zgfoszone ustnie, telefonicznie, drogg mailowa lub
pisemnie.

§3

Zamowienia o wartosci ponizej 6 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na
rynku.

Udzielenie zamowienia poprzez wyboér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza rozeznanie rynku.
Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna.

W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajgcy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej
liczby wykonawcdw zapewniajgcej konkurencje.

Dopuszcza sie mozliwoé¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek zapytania
ofertowego.

Dla udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 6 000 zf nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem ust. 8.
Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktérym mowa w ust.1 jest faktura lub rachunek.

W przypadku zamowieri na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umoweg w formie pisemnej, w ktorej
okresla sie: przedmiot zamodwienia, termin realizacji, wartos¢ zamdéwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej podstawg udzielenia
zamdwienia jest umowa o dzieto bgdz umowa zlecenie.

§4

Zamowienia o wartosci od 6 000 zt do 60 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej
na rynku.

Udzielenie zamowienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza rozeznanie rynku.
Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna.

Efektem rozeznania rynku jest co najmniej jedna ztozona elektronicznie lub pisemnie oferta przez wykonawce.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Podstawg udokumentowania zamoéwienia, o ktdrym mowa w ust.1 jest oferta oraz faktura lub rachunek.

Dla zamdwien powyzej na ustugi lub dostawy powyzej 10000 zt netto wymagana jest umowa w formie
pisemnej.
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W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe powyzej 10 000 zt netto wymagana jest umowa w
formie pisemnej, ktéra okredla okresla sig: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary
umowne i warunki gwarancji.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnoéci gospodarczej podstawg udzielenia
zamoOwienia jest umowa o dzieto bagdZ umowa zlecenie.

§5

Zamowienia o wartosci przekraczajacej 60 000 zt do 170 000 ztotych udzielane s3 poprzez wybér
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
Zamawiajgcy zwraca sig z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczhy wykonawcéw zapewniajgcej
konkurencje, nie mniejszej niz 3.

Wykonawcy skfadajg oferty na wzorze opublikowanym w ogtoszeniu, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do
regulaminu.

Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Umowe o zamowienie publiczne o wartosci od 60 000 zt do 170 000 ztotych zawiera sie w formie pisemne;j.

W przypadku zaméwienn na roboty budowlane i projektowe w umowie okreéla sig: przedmiot zamowienia,
termin realizacji, wartos¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzgce dziatalnoéci gospodarczej podstawg udzielenia
zamowienia jest umowa o dziefo badZ umowa zlecenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podawania
przyczyny , o czym informuje Wykonawcow w treéci zapytania.

§6
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamdwienia o wartoéci przekraczajgcej 60 000 do 170 000 zt
sporzadza sie protokst.
Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§7

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Udzielenie zamdéwienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

Do zamowien udzielanych w sytuacjach awaryjnych takich jak kataklizmy, awarie, zaméwienia niezbedne do
zapewnienia funkcjonowania jednostki regulaminu nie stosuje sie, dokumentem potwierdzajgcym udzielenie
zamowienia jest faktura.

W przypadku, o ktérym mowa Zamawiajgcy sporzadza notatke do zamowienia, w ktérym uzasadnia pilna
potrzebe jego udzielenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia

§8

Do postgpowari o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych i niezakoriczonych przed datg 1 stycznia 2026
r. stosuje sig przepisy dotychczasowe, tj. obowigzujgcy dla nich prég 170 000 zt netto.

Za moment wszczecia postepowania uwaza sie wystanie zaproszenia do sktadania ofert lub publikacje
ogfoszenia na stronie internetowej zamawiajacego.

Jezeli postgpowanie zostato wszczete przed 1 stycznia 2026 r., prowadzone jest do konca zgodnie z
regulaminem obowigzujgcym do 31.12.2025, nawet je$li umowa zawierana jest juz w roku 2026.
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ZALACZNIKI:
- ZAtACZNIK NR 1 PROTOKOt Z WYBORU OFERT

- ZALACZNIK NR 2 OGEOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM
- ZALACZNIK NR 3 FORMULARZ OFERTOWY



Zatgcznik nr 1 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN O
WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)

KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 1
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PROTOKOL Z WYBORU OFERT

B. Rozpoznanie rynku (podaé sposoby prowadzenia rozpoznania): * Internet, baza kontrahentdw, przystane oferty, firmy

rekomendowane, telefonicznie
C. Nazwa iadres Wykonawcy, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe:
1)
2)
3)

D. Otrzymane oferty od Wykonawcéw lub zestawienie samodzielnie zebra nych ofert:

1) Nazwaiadres Wykonawcy:

cernnne. CENa oferty 1: .zt brutto

Istotne poza cenowe elementy OFQITY: .o

2) Nazwa i adres Wykonawcy:

ciiein. Cena oferty 20 ...zt brutto

Istotne poza cenowe elementy OfEILY: ... oo

3) Nazwaiadres Wykonawcy:

e, Ce@naoferty 3: ...zt brutto

Istotne poza cenowe elementy oferty:

E. Kryterium wyboru ofert i waga kryterium (wyrazona w %)
F.  Wybrano oferte Nr .......... Uzasadnienie wyboru OF@IEY oo

G. Data .o

Czytelny podpis osoby prowadzacej rozpoznanie rynku
oraz sporzadzajacej Protokdt (lub podpis i pieczatka)



Zatgcznik nr 2 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN O
WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE!

KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 1
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nr sprawy

Ogtoszenie o zapytaniu ofertowym
wytgczonym z obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych

Zamawiajacy

Imie i nazwisko
Osoba prowadzgca sprawe
e-mail
-dane teleadresowe
telefon

Przedmiot zamowienia

Termin realizacji zamowienia

Inne dane ( np. kryteria oceny ofert, ich
opis i waga, wymagania co do zakresu
ustug, dostaw, robdt budowlanych,
dodatkowe wymagania, klauzule
spoteczne)

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych wszystkich kosztow zwigzanych z
przygotowaniem oferty i nie stanowi zobowigzania do zaciggania zobowigzan finansowych i prawnych

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe na kazdym etapie bez podania przyczyny lub zamkng¢
postepowanie bez wyboru ktorejkolwiek z ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia, niezbedne do
realizacji zamowienia

Zamawiajacy wymaga odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie w terminie............. Na zatgczonym druku formularza
ofertowego.

Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy. Kontakt do inspektora ochrony danych: biuroc@msvs.com.pl . Dane
przetwarzane bedg w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, a w przypadku zawarcia
umowy takze w celu obrony przed roszczeniami, celach archiwizacyjnych oraz rozliczen podatkowych na podstawie prawnego
obowigzku cigzacego na administratorze art. 6 ust. 1 lit. c RODO przez okres wyboru oferty oraz okres przedawnienia roszczen.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych, sprostowania, usuniecia, sprzeciwu, przenoszenia danych i zadania
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia skargi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Podanie danych
osobowych jest warunkiem umowy, a konsekwencjg ich nie podania bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy. Dane osocbowe nie
bedg profilowane ani przekazywane do Panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych.




Zatacznik nr 3 do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 1USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

FORMULARZ OFERTOWY

(Zamawiajacy)

(adres Zamawiajacego)

Dotyczy zamowienia na:

o

/ykonawca nazwa, dokfadny adres Wykonawcy/céw:

NIP:

Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamdwienia o nazwie:

Za catkowitg cene w PLN:

netto:

podatek VAT:

Co stanowi ceng t3czng oferty Bruttoi e

Stownie:

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
—vobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu

Oswiadczam/my, ze spetniamy warunki do wykonania przedmiotu zamdwienia

Warunki z zapytania inne
niz cena:

Dane kontaktowe osoby prowadzace]j sprawe ze strony Wykonawcy

Podpis Wykonawcy / Petnomocnika
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